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INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos, le informamos que:
a) El Responsable del tratamiento de sus datos personales es la Direccion General de Planificacion, Centros y Ensefianza
Concertada, cuya direccion es ¢/ Juan Antonio de Vizarrén, s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja. 41092.
b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de Datos en la direccion electrénica dpd.ced@juntadeandalucia.es
c) Los datos personales que nos proporciona son necesarios para la admision y matriculacion del alumnado de segundo ciclo de
infantil, educacion primaria, educacion especial, educacion secundaria obligatoria y bachillerato en centros, cuya base juridica se
encuentra en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, y en la normativa de desarrollo que se elaboran en Andalucia en
materia de escolarizacion.
d) Puede usted ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, portabilidad de sus datos, y la limitacion u oposicion a su
tratamiento y a no ser objeto de decisiones individuales automatizadas, como se explica en la siguiente direccién electronica:
http://juntadeandalucia.es/protecciondedatos, donde podra encontrar el formulario recomendado para su ejercicio.
e)No estan previstas cesiones de datos, salvo a posibles encargados de tratamiento por cuenta del responsable del mismo, o de las
derivadas de obligacion legal.

La informacion adicional detallada se encuentra disponible en la siguiente direccion electrénica: https://juntadeandalucia.es/
protecciondedatos/detalle/165861.html

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

CUESTIONES PREVIAS

; Lasolicitud de plaza escolar seré Unicay se presentard, por duplicado ejemplar, en el centro docente en el que el alumno o alumna
pretende ser admitido prioritariamente o en la correspondiente Delegacion Territorial competente en materia de educacion. La
presentacion de la solicitud fuera del plazo establecido, asi como la presentacion de mas de una solicitud, dara lugar a la pérdida
de todos los derechos de prioridad que puedan corresponder al alumno o la alumna.

1 El nombre y apellidos con que la persona interesada participa en el proceso de admision seréan los que figuran de forma literal en la
solicitud presentada, de forma que ésta queda vinculada por los datos que haya hecho constar en la misma.

1 La solicitud correspondiente a una persona menor de edad o mayor de edad sometida a patria potestad prorrogada o tutela
debera estar firmada por alguna de las personas que ejercen su guarda y custodia, cuyos datos personales deberan ser
consignados en el apartado 2 correspondiente a la persona tutora o guardadora legal 1.

1 Lasolicitud puede cumplimentarse utilizando boligrafo azul o negro, con letra claray legible, preferentemente mayusculas.
1 No cumplimente los espacios sombreados.

1 Lasolicitud debera acompafiarse de la documentacion acreditativa de las circunstancias declaradas.

ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

La documentacion que acompafie a la solicitud deberd mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacion del plazo de
presentacion de las solicitudes y responder a las circunstancias reales del alumno o de la alumna en dicha fecha.

ACREDITACION DE LOS CRITERIOS DE PRIORIDAD

Acreditacion de la prioridad en la admisién del alumnado

1. Aefectos de la acreditacion de que el padre, madre, tutor o guardador del alumno o alumna tiene su puesto de trabajo habitual en
el centro docente solicitado, en las condiciones recogidas en el articulo 7 de la orden de 20 de febrero de 2020 del proceso de
admision, se estara a lo dispuesto en el articulo 10.1. de dicha orden.

2. A efectos de la acreditacion de simultanear ensefianzas regladas de musica o danza y de educacion secundaria a que se refiere el
articulo 17.2 de la orden de 20 de febrero de 2020, la persona que ejerce la direccion del centro docente publico o la persona
representante de la titularidad del centro docente privado concertado incorporara al expediente del procedimiento de admision la
correspondiente certificacion emitida por el sistema de informacion Séneca.

3. A efectos de acreditacion de la condicién de integrante del deporte de rendimiento de Andalucia, recogida en el articulo 17.3 de la
orden de 20 de febrero de 2020, la Consejeria competente en materia de educacion consultara la informacion necesaria del Registro
del Deporte de Rendimiento de Andalucia, al que se refiere el articulo 15 del Decreto 336/2009, de 22 de septiembre, por el que se
regula el Deporte de Rendimiento de Andalucia, salvo que la persona que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso debera
aportar la documentacion acreditativa de dicha circunstancia. A los efectos de acreditacion de la condicion de deportista de alto



002535/2

(Pagina 6 de 9) ANEXO Il

nivel o de alto rendimiento por personas procedentes de otras Comunidades Auténomas, estas deberan presentar una certificacion
del dictamen emitido por el 6rgano publico competente. A los efectos de acreditacion de la condicién de deportista con licencia
deportiva en vigor perteneciente a una Sociedad Anénima Deportiva con domicilio social en Andalucia que compita en la maxima
categoria nacional se deberd presentar certificado acreditativo emitido por la Federacion Deportiva Andaluza de la modalidad
correspondiente.

4. A efectos de acreditacion del traslado de la unidad familiar por movilidad forzosa de cualquiera de los padres, madres, tutores o
guardadores, a que se refiere el articulo 17.4 de la orden de 20 de febrero de 2020, sera necesario presentar, en su caso, el informe de
vida laboral de la persona cuyo lugar de trabajo va a ser tenido en consideracién, una certificacion expedida al efecto por la persona
titular de la empresa o por la persona responsable de personal de la misma, que debera contener el domicilio del nuevo lugar de
trabajo y la duracion del traslado, asi como un certificado histérico de empadronamiento donde conste que ha habido un cambio de
localidad como méaximo en los seis meses anteriores. Este Ultimo certificado serd suministrado directamente a la Consejeria
competente en materia de educacién por el Instituto Nacional de Estadistica, a través de medios informaticos o teleméaticos, salvo
que la persona que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso debera aportar una copia autenticada de dicho certificado.
Asimismo, el certificado de vida laboral sera suministrado directamente a la Consejeria competente en materia de educacion por el
Instituto Nacional de la Seguridad Social o la mutualidad correspondiente, a través de medios informaticos o telematicos, salvo que
la persona que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso debera aportar la vida laboral de la persona cuyo lugar de trabajo
va a ser tenido en consideracién. Asimismo, debera aportarse una certificacion expedida al efecto por la persona titular de la
empresa o por la persona responsable de personal de la misma que debera contener el domicilio del lugar de trabajo.

5. A efectos de acreditar la situacion de adopcién u otras medidas de proteccion de menores al que se refiere el articulo 17.5 de la
orden de 20 de febrero de 2020, la Consejeria competente en materia de educacion recabara la informacién necesaria de los registros
administrativos correspondientes, salvo que la persona que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso debera aportar copia
autenticada del documento que acredite dichas situaciones expedido por la Consejeria competente en materia de proteccién de
menores.

6. Para acreditar una discapacidad sobrevenida de cualquiera de los miembros de la unidad familiar, segin establece el articulo 17.4
bis de la orden de 20 de febrero de 2020, se estara a lo dispuesto en el articulo 12 de dicha orden, estimandose la solicitud siempre
que la discapacidad haya sobrevenido con posterioridad al inicio del curso escolar en que se presenta la misma.

7. A efectos de acreditacion del cambio de residencia derivado de actos de violencia de género a que se refiere el articulo 17.6 de la
orden de 20 de febrero de 2020, serd necesario presentar una copia autenticada de la resolucion judicial otorgando la orden de
proteccion a favor de la victima de violencia de género, de la sentencia condenatoria o de la medida cautelar a favor de la misma o,
excepcionalmente, hasta tanto se dicte resolucién judicial, podra utilizarse como documentacion acreditativa la prevista en el
articulo 30.1.b) de la Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencién y proteccion integral contra la violencia de género.
En la solicitud de admision se hara constar el nuevo domicilio de residencia, quedando en todo momento garantizada la
confidencialidad de su situacion.

8. Para acreditar la condicion de victima de terrorismo a que se refiere el articulo 17.7 de la orden de 20 de febrero de 2020, sera
necesaria la certificacion expedida por la Administracion publica que corresponda. Para acreditar que el alumno o la alumna es
familiar hasta el segundo grado por consanguinidad de una persona victima de terrorismo se debera presentar copia autenticada del
libro o libros de familia que correspondan.

ACREDITACION DE LOS CRITERIOS DE LA ADMISION

Acreditacién de la existencia de hermanos o hermanas

A efectos de la existencia de hermanos o hermanas, se estara a lo dispuesto en los apartados 1, 2, 3y 4 del articulo 8 de la orden de
20 de febrero de 2020, siendo estos los siguientes:

1. La existencia de hermanos o hermanas matriculados en el centro docente o en los centros docentes adscritos se acreditara
mediante certificacién emitida por el sistema de informacion Séneca. Corresponde a la persona que ejerce la direccion del centro
docente publico o la persona representante de la titularidad del centro privado concertado la incorporacion de la citada
certificacion al expediente del procedimiento de admision.

2. A efectos de acreditacion de la circunstancia a que se refiere el primer supuesto del articulo 11.3 y el articulo 10.2.g) del Decreto
21/2020, de 17de febrero, la Consejeria competente en materia de educacién recabara la informacién necesaria de los registros
administrativos correspondientes, salvo que los conyuges o parejas de hecho se opusieran a ello, en cuyo caso deberan aportar la
documentacion a que se refiere el apartado 3.

3. En caso de que no se pueda obtener la informacion referida en el apartado anterior, se debera aportar, previo requerimiento de la
persona que ejerce la direcciéon del centro docente publico o de la persona fisica o juridica titular del centro docente privado
concertado, copia autenticada del libro de familia o certificado de estar inscrito en el Registro de Parejas de Hecho regulado en el
articulo 6 de la Ley 5/2002, de 16 de diciembre, de Parejas de Hecho.

4. Se consideraran como hermanos y hermanas, ademas de los consanguineos y por adopcion, quienes se encuentren en situacion
de tutela o acogimiento familiar legalmente constituido. A efectos de acreditar esta circunstancia se estara a lo dispuesto en el
articulo 17.5. de la orden de 20 de febrero.
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Acreditacién del domicilio familiar

A efectos de la acreditacion del domicilio familiar, se estara a lo dispuesto en los apartados 1y 2 del articulo 9 de la orden de 20 de
febrero de 2020, siendo estos los siguientes:

1. La informacién que se precise para la acreditacion del domicilio familiar serd suministrada directamente a la Consejeria
competente en materia de educacion por el Instituto Nacional de Estadistica, a través de medios informaticos o telematicos, salvo
que la persona que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso debera aportar la documentacion a que se refiere el apartado
2.

2. Cuando la informacién obtenida no coincida con el domicilio que consta en la solicitud, la persona solicitante debera aportar,
previo requerimiento de la persona que ejerce la direccion del centro docente publico o de la persona representante de la
titularidad del centro docente privado concertado, el certificado de empadronamiento expedido por el Ayuntamiento que
corresponda.

Acreditacién del lugar de trabajo y de la actividad laboral

A efectos de la acreditacion del lugar de trabajo y de la actividad laboral, se estara a lo dispuesto en los apartados 1, 2 'y 3 del
articulo 10 de la orden de 20 de febrero de 2020, siendo estos los siguientes:

1. Lainformacién que se precise para la acreditacion del lugar de trabajo, en el caso de que la actividad laboral se realice por cuenta
ajena, sera suministrada directamente a la Consejeria competente en materia de educacion por el Instituto Nacional de la Seguridad
Social o la mutualidad correspondiente, a través de medios informéticos o telematicos, salvo que la persona que suscribe la
solicitud se oponga a ello, en cuyo caso debera aportar el informe de situacion actual de la persona cuyo lugar de trabajo va a ser
tenido en consideracion. Asimismo, debera aportarse una certificacion expedida al efecto por la persona titular de la empresa o por
la persona responsable de personal de la misma que debera contener el domicilio del lugar de trabajo y el nimero de horas de
trabajo que desarrolla en dicho domicilio.

2. La informacién que se precise, en el caso de que se desarrolle la actividad laboral por cuenta propia, sera suministrada
directamente a la Consejeria competente en materia de educacion por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso,
por los érganos competentes de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco y de la Comunidad Foral de Navarra, a través de medios
informaticos o telematicos, salvo que la persona que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso deberd aportar una
certificacion acreditativa del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas y una declaracion responsable de la persona cuyo lugar
de trabajo va a ser tenido en consideracion sobre la vigencia de la misma.

En el supuesto de que no exista obligacion legal de estar dado de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas, de conformidad
con la normativa vigente, el lugar de trabajo se acreditard mediante la presentacion de alguno de los siguientes documentos:

a) Copia autenticada de la correspondiente licencia de apertura expedida por el Ayuntamiento respectivo.

b) Copia sellada por el Ayuntamiento de la declaracion responsable o comunicacion previa correspondiente presentada ante el
mismo.

¢) Alta en la Seguridad Social y una declaracion responsable de la persona interesada sobre la vigencia de la misma.

3. La informacion o los certificados justificativos de la actividad laboral a los que se refieren los parrafos anteriores serviran, en su
caso, para acreditar que se esta en la situacion a la que se refiere el articulo 16 del Decreto 21/2020, de 17 de febrero, a excepcion del
informe de situacién actual a que se refiere el apartado 1 que debera ser sustituido por el de vida laboral.

Acreditacién de la renta de la unidad familiar

A efectos de la acreditacion de la renta de la unidad familiar, se estara a lo dispuesto en los apartados 1y 2 del articulo 11 de la
orden de 20 de febrero de 2020, siendo estos los siguientes:

1. Lainformacion de caréacter tributario que se precise para la acreditacion de la renta anual de la unidad familiar, asi como del
patrimonio de sus miembros, serd suministrada directamente a la Consejeria competente en materia de educacion por la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria (AEAT) o, en su caso, por los 6rganos competentes de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco y
de la Comunidad Foral de Navarra, y por la Direccion General del Catastro, a través de medios informaticos o telematicos.

A efectos de la valoracion del criterio de renta anual de la unidad familiar, todas las personas mayores de dieciséis afios de la unidad
familiar a la que pertenecia el alumno o alumna a fecha 31 de diciembre del ejercicio fiscal al que se refiere el articulo 13.1 del
Decreto 21/2020, de 17 de febrero, deberan declarar responsablemente, en la solicitud de admision, que cumplen sus obligaciones
tributarias, asi como autorizar expresamente para que la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, los 6rganos
competentes de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco y de la Comunidad Foral de Navarra, suministren la informacion necesaria
ala Consejeria competente en materia de educacion.

2. En el supuesto de que la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, los 6rganos competentes de la Comunidad
Autonoma del Pais Vasco y de la Comunidad Foral de Navarra no dispongan de la informacion de caracter tributario que precisen
para la acreditacion de la renta anual de la unidad familiar, la persona solicitante debera aportar, previo requerimiento de la
persona que ejerce la direccion del centro docente publico o de la persona representante de la titularidad del centro docente
privado concertado, una certificacion de haberes, declaracion responsable o cualquier otro documento de cada una de las personas
mayores de dieciséis afios de la unidad familiar.
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Acreditacién del criterio de discapacidad o trastorno en el desarrollo

A efectos de la acreditacion del criterio de la discapacidad o trastorno en el desarrollo, se estara a lo dispuesto en los apartados 1y 2
del articulo 12 de la orden de 20 de febrero de 2020, siendo estos los siguientes:

1. A efectos de acreditacion del criterio de discapacidad o trastorno en el desarrollo recogido en los articulos 10.2 d), 14 y 24 del
Decreto 21/2020, de 17 de febrero, la Consejeria competente en materia de educacion recabara la informacion necesaria de los
registros administrativos correspondientes, salvo que las personas mayores de edad de la unidad familiar del alumno o alumna que
se encuentren en esta situacién se opongan a ello, en cuyo caso debera aportarse la documentacion a que se refiere el apartado 2.
En el caso de alumnos o alumnas menores de edad, 0 mayores de edad sujetos a patria potestad prorrogada o tutela, seran sus
padres, madres, tutores o guardadores legales los que podran oponerse a ello.

2. En caso de que no se pueda obtener la informacién referida en el apartado anterior, la persona solicitante debera aportar, previo
requerimiento de la persona que ejerce la direccidn del centro docente publico o de la persona representante de la titularidad del
centro docente privado concertado, la siguiente documentacion:

a) Para la acreditacion de la discapacidad se presentaran los dictdmenes sobre el grado de discapacidad emitidos por el érgano
competente de la Administracion de la Junta de Andalucia o, en su caso, de otras Administraciones Publicas.

b) Para la acreditacion del trastorno en el desarrollo se presentara el informe del Centro de Atencion Infantil Temprana
correspondiente o el dictamen de escolarizacién evacuado por el Equipo de Orientacién Educativa de la zona.

Acreditacién de la condicién de familia numerosa

A efectos de la acreditacion de la condicion de familia numerosa, se estara a lo dispuesto en los apartados 1y 2 del articulo 13 de la
orden de 20 de febrero de 2020, siendo estos los siguientes:

1. A efectos de acreditacion del criterio de que el alumno o alumna pertenezca a una familia con la condicion de numerosa, la
Consejeria competente en materia de educacion recabara la informacion necesaria a la Consejeria competente en la materia, salvo
que la persona que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso debera aportar la documentacion acreditativa a que se
refiere el apartado 2.

2. En el caso de que no se pueda obtener la informacion referida en el apartado anterior, la persona solicitante debera aportar,
previo requerimiento de la persona que ejerce la direccion del centro docente publico o de la persona representante de la
titularidad del centro docente privado concertado, una copia autenticada del titulo de familia numerosa, que debera estar en vigor,
o de la solicitud de reconocimiento o renovacion del referido titulo oficial, debiendo en este Ultimo caso aportar éste o su
renovacion con anterioridad a la resolucién del procedimiento de admisién del alumno o alumna.

Acreditacién de la condicién de familia monoparental

A efectos de la acreditacion de la condicion de familia monoparental se tendré en cuenta lo siguiente:

1. Ante la circunstancia de que la patria potestad del alumno o alumna esta ejercida por una sola persona, la persona solicitante
deberd aportar, previo requerimiento de la persona que ejerce la direccion del centro docente publico o de la persona
representante de la titularidad del centro docente privado concertado, una copia autenticada del libro de familia que incluira todas
las paginas escritas, pudiendo sustituirse las paginas no escritas por una diligencia en la Ultima pagina escrita en la que el
funcionario o la funcionaria que la autentique deje constancia de qué paginas estan en blanco o documentacién equivalente que
acredite dicha circunstancia.

2. En los centros privados concertados, la aportacion de la copia autenticada podra sustituirse por una fotocopia en la que la
persona representante de la titularidad del centro docente estampara la leyenda «Es copia fiel de su original», junto con su firma,
fechay sello del centro.

3. Parala acreditacion de la circunstancia de que se haya dictado orden de alejamiento de una de las personas mayores de edad que
ejercen la patria potestad con respecto a la otra con la que convive el alumno o alumna, debera aportarse copia autenticada de la
resolucion judicial.

Acreditacion de estar matriculado en el primer ciclo de educacién infantil en un centro autorizado para ello

A efectos de la acreditacion de estar matriculado en el primer ciclo de educacion infantil en un centro autorizado para ello, se estara
alo dispuesto en los apartados 1y 2 del articulo 15 de la orden de 20 de febrero de 2020, siendo estos los siguientes:

1. A efectos de la acreditacion de estar matriculado en el primer ciclo de educacién infantil en un centro autorizado para ello, la
persona que ejerce la direccion del centro docente publico o la persona representante de la titularidad del centro docente privado
concertado donde el alumno o la alumna ha solicitado la plaza incorporara al expediente del procedimiento de admision la
correspondiente certificacion emitida por el sistema de informacion Séneca.

2. Enel caso de que no se pueda obtener la certificacion referida en el apartado anterior, la persona solicitante debera aportar
certificacion expedida por el centro de educacion infantil en la que se incluya la fecha en la que se realiz6 dicha matriculacion,
previo requerimiento de la persona que ejerce la direccion del centro docente publico o de la persona representante de la
titularidad del centro docente privado concertado. En la certificacion debera constar el cédigo identificativo del centro y sus
denominaciones genéricay especifica.
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Acreditacién de nacimiento de parto multiple

A efectos de la acreditacion de nacimiento de parto multiple se tendré en cuenta lo siguiente:

1. Ante la circunstancia de haber nacido de parto mdltiple, la persona solicitante deberd aportar, previo requerimiento de la
persona que ejerce la direccion del centro docente publico o de la persona representante de la titularidad del centro docente
privado concertado, una copia autenticada del libro de familia que incluird todas las paginas escritas, pudiendo sustituirse las
paginas no escritas por una diligencia en la Ultima pagina escrita en la que el funcionario o la funcionaria que la autentique deje
constancia de qué paginas estan en blanco.

2. En los centros privados concertados, la aportacion de la copia autenticada podra sustituirse por una fotocopia en la que la
persona representante de la titularidad del centro docente estampara la leyenda "Es copia fiel de su original”, junto con su firma,
fechay sello del centro.

3.Enel caso de que la circunstancia de haber nacido de parto multiple no tenga reflejo en el libro de familia, podré presentarse
cualquier documento oficial acreditativo de la misma.

Acreditacion del expediente académico

A efectos de la acreditacion del expediente académico, se estara a lo dispuesto en los apartados 1y 2 del articulo 16 de la orden de
20 de febrero de 2020, siendo estos los siguientes:

1. A efectos de acreditacion de la calificacion media de las materias del Ultimo curso finalizado de las ensefianzas que dan acceso al
bachillerato, la persona que ejerce la direccion del centro docente publico o la persona representante de la titularidad del centro
docente privado concertado incorporara al expediente del procedimiento de admision la correspondiente certificacion académica
emitida por el sistema de informacion Séneca.

2. En el caso de que dicho sistema de informacion no disponga de la informacién necesaria, la persona que ejerce la direccion del
centro docente publico o la persona representante de la titularidad del centro docente privado concertado requerira a la persona
interesada la certificacion correspondiente.

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

Documentacién complementaria para la admisién del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo.

A efectos de la documentacion complementaria para la admision del alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo se
tendré en cuenta lo siguiente:

1. El padre, madre, persona tutora o guardadora legal del alumno o alumna menor de edad o el alumnado mayor de edad declarara
en la solicitud de admision que presenta necesidades educativas especiales (incluidos los trastornos graves en el desarrollo) o altas
capacidades intelectuales y que ha sido emitido el correspondiente dictamen de escolarizacion.

2. En caso de que no se haya emitido dicho dictamen, se debera indicar esta circunstancia en la solicitud de admision, y autorizar su
elaboracion. La persona que ejerza la direccion del centro docente publico o la persona fisica o juridica titular del centro docente
privado concertado interesara al equipo de orientacion educativa correspondiente la elaboracion del mencionado dictamen.

3. Para el alumnado que precise acciones de caracter compensatorio, al que se refiere el articulo 31.3 del Decreto 21/2020, de 17 de
febrero, se debera aportar, en el momento de formalizar la solicitud de admision, la correspondiente certificacion emitida por los
servicios sociales comunitarios del municipio donde resida la persona solicitante o, en su caso, por la Administracion publica que
corresponda.



